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AVVISO PUBBLICO PER LA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE MULTILOTTO PROPEDEUTICA 
ALL’ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI DI PRE-SCUOLA, DOPO-SCUOLA SCUOLA PRIMARIA, SPAZIO-GIOCO 

ANNI SCOLASTICI 2023/2024 – 2024/2025 E ORGANIZZAZIONE DEI CENTRI ESTIVI DIURNI CON FUNZIONE 
RICREATIVA E EDUCATIVA ESTATE 2023 E 2024 

 
 

Il Responsabile del Servizio 

In esecuzione della deliberazione della Giunta comunale n.  20 del 30/03/2023 
 

Rende noto 

Che l’Amministrazione comunale intende organizzare i seguenti servizi:  
LOTTO 1 
Servizio di pre-scuola 
Servizio di doposcuola  
LOTTO 2 
Spazio gioco 
LOTTO 3 
Centri ricreativi estivi diurni 
 
individuando uno o più operatori economici del settore tramite manifestazione di interesse per gli anni 
scolastici 2023/2024-2024/2025 (per i centri diurni estivi – estate 2023 e 2024) 
 
Articolo 1 – Finalità  
Obiettivo della presente manifestazione d’interesse è individuare uno o più operatori economici che 
possano attivare e gestire i servizi di pre-scuola, doposcuola, spazio-gioco per gli anni scolastici 
2023/2024-2024/2025 e centri estivi diurni per l’estate 2023 -2024.  
Si precisa che, essendo la manifestazione di interesse suddivisa in lotti, ciascun operatore economico 
potrà presentare candidatura per uno o più lotti. 

I suddetti servizi si inseriscono nella politica di sostegno al nucleo familiare prevista all’interno del 
vigente Documento Unico di Programmazione del Comune di Ciserano.  
I progetti dovranno rispettare rigorosamente le normative vigenti e le linee di indirizzo per l’apertura 
dei servizi educativi e scolastici vigenti. 
 
Articolo 2 – Requisiti di partecipazione 
Il presente avviso è rivolto ad operatori economici, singolarmente o in raggruppamento, che abbiano 
realizzato negli ultimi cinque anni i servizi richiesti. 



 

Piazza Giovanni XXIII,29 • 24040 Ciserano (BG) • T. 035 883108• F. 035 882616 • 
comune.ciserano@pec.regione.lombardia.it • www.comune.ciserano.bg.it P.IVA 00335130167 

Comune di  

CISERANO 
Provincia di Bergamo 

UFFICIO PUBBLICA ISTRUZIONE 
 

Settore SERVIZI ALLA PERSONA 
Piazza Giovanni XXIII,29  24040, Ciserano  
T. 035 883108 interno x • F. 035 882616 
ufficioistruzione@comune.ciserano.bg.it 
 

I soggetti interessati a partecipare al presente avviso non dovranno trovarsi in nessuna delle condizioni 
che determinino l'esclusione dalle procedure selettive e/o incapacità a contrarre con la Pubblica 
Amministrazione previste dalla legislazione vigente e dalle disposizioni antimafia.  

Ciascun operatore potrà presentare candidatura per uno o più lotti. 

 
Articolo 3 – Caratteristiche del servizio di pre-scuola Scuola Primaria (LOTTO 1) 
Il servizio consiste nell’accoglienza all’ingresso nella scuola, intrattenimento con attività ricreative, in un 
contesto educativo stimolante che tenga conto dell’individualità dei bambini, consegna dell’alunno 
all’insegnante di riferimento al termine dell’orario di pre-scuola.  
Il servizio di pre–scuola, rivolto agli alunni della Scuola Primaria, inizierà e terminerà secondo il 
calendario scolastico. Nel progetto operativo presentato l’operatore deve indicare il numero minimo di 
bambini iscritti per attivare il servizio, eventuali migliorie che saranno oggetto di valutazione ai fine 
dell’attribuzione del punteggio.  
L’operatore economico dovrà procedere all’introito delle somme. La proposta economica deve essere 
definitiva e formulata calcolando il rischio di impresa.  

Il Comune di Ciserano mette a disposizione gli spazi idonei, la pubblicità e il pagamento delle utenze. 

Ai fini della formulazione dell’offerta si sottolinea: 
- Orario 7.30-8.30 secondo calendario scolastico; 
- pulizia degli spazi, introito somme e gestione iscrizioni da parte dell’ente aggiudicatario; 
- Alla proposta economica più favorevole, formulata in rette per le famiglie, verrà attribuito il 

punteggio massimo di 10 punti (al secondo classificato 5 punti, al terzo 3 punti; al quarto e 
successivi 1 punto) 

- Alla proposta che permetta l’attivazione del servizio anche in presenza di un numero inferiore 
di partecipanti verrà attribuito il punteggio massimo di 10 punti (al secondo classificato 5 punti, 
al terzo 3 punti; al quarto e successivi 1 punto) 

- Alla proposta che prevede un rapporto educatori/ragazzi più favorevole verrà attribuito il 
punteggio massimo di 3 punti (al secondo classificato 1 punti, al terzo e successivi 0 punti) 

- Altre offerte migliorative, senza oneri a carico dell’Amministrazione comunale, verranno 
valutate 5 punti 
 

Articolo 4 – Caratteristiche del servizio di doposcuola Scuola Primaria (LOTTO 1) 
Il servizio consiste nell’accoglienza al termine dell’orario scolastico, intrattenimento con attività 
ricreative, in un contesto educativo stimolante che tenga conto dell’individualità dei bambini, consegna 
dell’alunno agli adulti di riferimento al termine dell’orario di doposcuola.  
Il servizio di dopo scuola, rivolto agli alunni della Scuola Primaria, inizierà dal mese di ottobre e terminerà 
con la fine delle attività didattiche secondo il calendario scolastico. Nel progetto operativo presentato 
l’operatore economico deve indicare il numero minimo di bambini iscritti per attivare il servizio che sarà 
oggetto di valutazione ai fine dell’attribuzione del punteggio.  
L’operatore economico dovrà procedere all’introito delle somme. La proposta economica deve essere 
definitiva e formulata calcolando il rischio di impresa.  
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Il Comune di Ciserano mette a disposizione gli spazi idonei, la pubblicità e il pagamento delle utenze. 

Ai fini della formulazione dell’offerta si sottolinea: 
- Orario 16.00-17.30 secondo calendario scolastico; 
- Pulizie degli spazi, introito somme e gestione iscrizioni da parte dell’ente aggiudicatario; 
- Alla proposta economica più favorevole, formulata in rette per le famiglie, verrà attribuito il 

punteggio massimo di 10 punti (al secondo classificato 5 punti, al terzo 3 punti; al quarto e 
successivi 1 punto) 

- Alla proposta che permetta l’attivazione del servizio anche in presenza di un numero inferiore 
di partecipanti verrò attribuito il punteggio massimo di 10 punti (al secondo classificato 5 punti, 
al terzo 3 punti; al quarto e successivi 1 punto) 

- Alla proposta che prevede un rapporto educatori/ragazzi più favorevole verrà attribuito il 
punteggio massimo di 3 punti (al secondo classificato 1 punti, al terzo e successivi 0 punti) 

- Altre offerte migliorative, senza oneri a carico dell’Amministrazione comunale, verranno 
valutate 5 punti 

 
Articolo 5 - Caratteristiche del servizio di spazio-gioco (LOTTO 2) 
Il servizio consiste nell’accoglienza coppie bambini- accompagnatori presso lo spazio individuato al fine 
di socializzare.    

Le iscrizioni al servizio saranno valutate con il seguente ordine di priorità:  

 Minore residente a Ciserano; 
 Minore non residente a Ciserano, ma con parente accompagnatore residente; 
 Minore non residente a Ciserano con almeno un genitore che svolga attività 

lavorativa nel territorio comunale; 
 Altri minori 

All’interno di ciascuna categoria sopra indicata si dà priorità secondo i seguenti criteri nell’ordine 
indicato: 

 Età compresa dai 24 ai 36 mesi; 
 Ordine cronologico della domanda. 

 
Il servizio di spazio-gioco, rivolto agli alunni a bambini dai 3 ai 36 mesi, inizierà dal mese di ottobre e 
terminerà a fine giugno. Nel progetto operativo presentato l’operatore economico deve indicare il 
numero minimo di bambini iscritti per attivare il servizio, che sarà oggetto di valutazione. 
 
Il servizio si svolgerà con le seguenti caratteristiche 
- apertura per almeno n. 2 giornate a settimana, con almeno due ore di apertura ciascuno 
- Il Comune di Ciserano mette a disposizione gli spazi idonei, la pubblicità e il pagamento delle 

utenze. 

 
Ai fini della formulazione dell’offerta si sottolinea: 
- pulizie degli spazi, introito somme e gestione iscrizioni da parte dell’ente aggiudicatario; 
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- Alla proposta economica più favorevole, formulata in rette per le famiglie, verrà attribuito il 
punteggio massimo di 10 punti (al secondo classificato 5 punti, al terzo 3 punti; al quarto e 
successivi 1 punto) 

- Alla proposta che permetta l’attivazione del servizio anche in presenza di un numero inferiore 
di partecipanti verrà attribuito il punteggio massimo di 10 punti (al secondo classificato 5 punti, 
al terzo 3 punti; al quarto e successivi 1 punto) 

- Alla proposta che prevede un rapporto educatori/ragazzi più favorevole verrà attribuito il 
punteggio massimo di 3 punti (al secondo classificato 1 punti, al terzo e successivi 0 punti) 

- Altre offerte migliorative, senza oneri a carico dell’Amministrazione comunale, verranno 
valutate 5 punti 

 
Art. 6 - Caratteristiche del servizio di centro ricreativo estivo (LOTTO 3) estate 2023 e 2024 
Il servizio di centro estivo diurno ha lo scopo di sostenere le famiglie durante i periodi di chiusura delle 
scuole, offrendo ai ragazzi delle occasioni di socializzare. 
 

-centro estivo c/o scuola dell’infanzia (date per l’estate 2023: dal 3 luglio al 4 agosto – per l’anno 2024 
cinque settimane a luglio da concordare con l’Amministrazione comunale) 

- DESTINATARI: FASCIA D’ETA’ 3-6 ANNI 
- APERTURA da lunedì a venerdì 
- ORARIO dalle ore 8.30 alle ore 16.00 con sorveglianza mensa inclusa  
- PULIZIA a carico dell’operatore economico 
- NUMERO MINIMO E MASSIMO DI BAMBINI PER L’ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO (questo dato sarà 

oggetto di valutazione nella procedura comparativa)  
- CRITERI DI ACCESSO AL SERVIZIO 
- Saranno valutate proposte migliorative ad esclusivo carico dell’operatore economico 

Le iscrizioni al servizio saranno valutate con il seguente ordine di priorità:  

 Minore residente a Ciserano; 
 Minore non residente a Ciserano, ma con parente accompagnatore residente; 
 Minore non residente a Ciserano con almeno un genitore che svolga attività 

lavorativa nel territorio comunale; 
 Altri minori 
  

All’interno di ciascuna categoria sopra indicata si dà priorità secondo i seguenti criteri nell’ordine 
indicato: 

 Ordine cronologico della domanda. 
- centro estivo c/o scuola primaria (date per l’anno 2023: dal 24 luglio al 4 agosto e dal 28 agosto 

all’8 settembre – per l’estate 2024 due settimane a fine luglio/inizio agosto e due settimane a 
fine agosto/inizio settembre da concordare con l’Amministrazione comunale) 

- DESTINATARI: FASCIA D’ETA’ 6-11 ANNI 
- APERTURA da lunedì a venerdì 
- ORARIO dalle ore 8.30 alle ore 17.00 con sorveglianza mensa inclusa 
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- PULIZIA a carico dell’operatore economico 
- NUMERO MINIMO E MASSIMO DI BAMBINI PER L’ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO (questo dato sarà 

oggetto di valutazione nella procedura comparativa)  
- CRITERI DI ACCESSO AL SERVIZIO 
- Saranno valutate proposte migliorative ad esclusivo carico dell’operatore economico 

 

Le iscrizioni al servizio saranno valutate con il seguente ordine di priorità:  

 Minore residente a Ciserano; 
 Minore non residente a Ciserano, ma con parente accompagnatore residente; 
 Minore non residente a Ciserano con almeno un genitore che svolga attività 

lavorativa nel territorio comunale; 
 Altri minori 

All’interno di ciascuna categoria sopra indicata si dà priorità secondo i seguenti criteri nell’ordine 
indicato: 

 Ordine cronologico della domanda. 
 
Ai fini della formulazione dell’offerta si sottolinea: 
- Pulizia degli spazi, introito somme e gestione iscrizioni da parte dell’ente aggiudicatario; 
- Alla proposta economica più favorevole, formulata in rette per le famiglie, verrà attribuito il 

punteggio massimo di 10 punti (al secondo classificato 5 punti, al terzo 3 punti; al quarto e 
successivi 1 punto) 

- Alla proposta che permetta l’attivazione del servizio anche in presenza di un numero inferiore 
di partecipanti verrò attribuito il punteggio massimo di 10 punti (al secondo classificato 5 punti, 
al terzo 3 punti; al quarto e successivi 1 punto) 

- Alla proposta che prevede un rapporto educatori/ragazzi più favorevole verrà attribuito il 
punteggio massimo di 3 punti (al secondo classificato 1 punti, al terzo e successivi 1 punto) 

- Altre offerte migliorative, senza oneri a carico dell’Amministrazione comunale, verranno 
valutate 5 punti 

L’operatore economico dovrà procedere all’introito delle somme. La proposta economica deve essere 
definitiva e formulata calcolando il rischio di impresa.  

Il Comune di Ciserano mette a disposizione gli spazi idonei, la pubblicità e il pagamento delle utenze. 

 
Articolo 7- Oneri a carico dell’operatore economico 
 Il soggetto individuato per la realizzazione e la gestione dei servizi come sopra descritti assume a proprio 
carico i seguenti impegni:  

 svolgere il servizio con personale con comprovata formazione nel settore educativo nel 
rispetto  delle direttive in materia di organizzazione e gestione dei servizi dedicati  ai minori 
vigenti;  

 garantire la presenza di figure educative sostitutive in caso di assenza; 
 garantire i servizi, ausiliari necessari per lo svolgimento delle attività (apertura e chiusura, 
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riordino e pulizia). Al termine delle attività i locali dovranno essere riconsegnati in perfette 
condizioni igienico-sanitarie; il materiale per la pulizia e la sanificazione è a carico del soggetto 
gestore;  

 dotarsi di idonea copertura assicurativa per responsabilità civile per danni a persone o cose e 
per infortuni degli utenti e dei propri operatori;   

 impegnarsi a mettere in atto tutte le garanzie, le procedure e le prescrizioni contenute nelle 
disposizioni emanate dagli organi competenti, comunali, regionali e/o statali, con riferimento 
alle norme igienico sanitarie; tale impegno è inderogabile e non potrà essere oggetto di 
adempimento parziale o insufficiente, pena la revoca della concessione dei locali scolastici e 
l’immediata sospensione delle attività; 

 garantire il rispetto ai sensi del Regolamento GDPR n. 679/2016 in materia di protezione dei 
dati e in particolare la riservatezza assoluta relativamente a tutte le informazioni ed ai 
documenti acquisiti nel rapporto con gli utenti, riservando le comunicazioni ed il trattamento 
di problematiche individuali con il personale incaricato del Comune;  

 essere in regola con le norme in materia di prevenzione, protezione e sicurezza del lavoro 
contenute nel T.U. 81/2008 con riferimento al personale impiegato;  

 garantire, se richiesta, in linea con quanto esprime la Legge 104/92, l'accoglienza di minori 
diversamente abili e impegnarsi a realizzare un percorso di positiva integrazione e 
valorizzazione dell'autonomia e delle specificità di ogni bambino;  

 fornire l'elenco dettagliato dei bambini frequentanti (residenti e non), e le eventuali variazioni 
delle iscrizioni nel corso del progetto;  

 utilizzare la propria organizzazione per la realizzazione dell'intera attività sia sul piano 
progettuale che amministrativo e organizzativo (a titolo esemplificativo e non esaustivo 
preparazione di materiale informativo digitale e cartaceo, raccolta delle iscrizioni, riscossione 
delle quote di frequenza) senza alcun onere o responsabilità alcuna in capo al Comune di 
Ciserano;  

 di impegnarsi a far rispettare al proprio personale durante lo svolgimento delle attività gli 
obblighi di condotta previsti dalle linee di indirizzo regionali; 

 prevedere una modalità di pagamento da parte dell’utenza con rate mensili o bimestrali 
anticipate (clausola non valida per centri estivi) 

Articolo 8- Oneri a carico del comune 
Il Comune di Ciserano mette a disposizione gli spazi idonei (aule con relativo arredo e spazio esterno), la 
pubblicità dell’iniziativa, il pagamento delle utenze, le spese di manutenzione ordinaria e straordinaria. 

Articolo 9 - Durata   

La durata della gestione comprende gli anni scolastici 2023/2024 e 2024/2025; per i centri diurni estivi 
estate 2023 e 2024. 
 
Articolo 10 – Modalità di presentazione dei progetti 
I progetti devono essere presentati, dal 07/04/2023 ed entro e non oltre il 24/04/2023 ore 12.00 all’ 
indirizzo pec comune.ciserano@pec.regione.lombardia.it  
 
I progetti dovranno essere corredati da  
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● copia dell'Atto Costitutivo e dello Statuto e documentazione che attesti I’iscrizione agli appositi albi o 
registri prescritti da disposizioni di legge nazionale o regionale per l’attività inerente all’oggetto 
dell’avviso;  

● curriculum del soggetto partecipante contenente le attività e i servizi svolti nell'ultimo quinquennio, 
da cui emerga il possesso del requisito di cui all'art. 2, commi 1);  

● progetto di gestione e realizzazione dei servizi che si intende proporre al Comune di Ciserano, secondo 
le indicazioni riportate nel presente avviso includendo relativo piano economico. 
 
Articolo 11 – Esame delle domande   

 L’istruttoria formale delle domande pervenute (verifica della completezza della domanda, della 
sussistenza dei requisiti di ammissibilità, nonché rispondenza alle indicazioni comunali) sarà 
espletata da parte dell’Ufficio Pubblica Istruzione  

 L’aggiudicazione verrà assegnata mediante specifica determinazione del Responsabile del 
servizio.  

 La graduatoria verrà redatta tenendo in considerazione i punteggi assegnati secondo le 
indicazioni del presente avviso. 
 

Articolo 12 - Controllo dell’andamento dei progetti 

Il Comune di Ciserano si riserva la facoltà di verificare in qualsiasi momento l'andamento dei progetti ed 
il rispetto di tutte le disposizioni contenute nel presente avviso, anche sulla base delle segnalazioni 
pervenute dall'utenza. Il soggetto gestore dovrà collaborare rendendo accessibile ogni documentazione 
utile relativa all'attività svolta.   

Qualunque contestazione o vertenza sorta tra le parti e non composta amichevolmente, dovrà essere 
risolta nelle forme e nei modi previsti dalla legge.  

Articolo 13- Tutela della privacy  

Il soggetto gestore è responsabile del trattamento dei dati di qualsiasi natura concernenti gli utenti 
fruitori dei centri estivi organizzati dallo stesso e le loro famiglie, conferiti direttamente dal Comune e/o 
dai diretti interessati. I dati dovranno essere trattati nel rispetto delle disposizioni del Regolamento 
GDPR n. 679/2016 in materia di protezione dei dati, con particolare riferimento alla liceità, alla 
correttezza, alla riservatezza ed all'adozione delle prescritte misure di sicurezza.  Qualsiasi utilizzo e/o 
trattamento improprio o non conforme alle prescrizioni normative comporterà la piena ed esclusiva 
responsabilità dell'ente. 

 
Articolo 14 –Pubblicazione del bando   
La presente manifestazione d’interesse sarà pubblicata sull’Albo Pretorio on-line del Comune di Ciserano 
dal 07/04/2023 al 24/04/2023. 
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Qualunque informazione relativa alla presente procedura può essere richiesta all’Ufficio Pubblica 
Istruzione, esclusivamente attraverso i seguenti canali: tel. 035 883108 int.2; 
ufficioistruzione@comune.ciserano.bg.it  

 

Il Responsabile del Servizio 
Ferri dott.ssa Angelamaria  

 

Il presente è firmato digitalmente ai sensi del T.U. – DPR n. 445/2000 e del D. lgs. 82/2005 e norme collegate e sostituisce 
il testo cartaceo e la firma autografa 


